Szanowni Panstwo, w naszej szkole do nauki zdalnej wybralismy platforme Office 365 i
wchodzaca w jej sktad aplikacje Teams. Zgtaszacie nam Panstwo rézne problemy. Postaram
sie tu odpowiedzie¢ na niektdre powtarzajace sie pytania.

1. Instrukcja online

Po pierwsze, gorgco zachecam do obejrzenia filmu na YouTube z poradnikiem dla dzieci i
rodzicéw, jak korzystac z Teams:

https://www.youtube.com/playlist?list=PL6-3bqqH2ks6AQMrzBMKia6V8TK 0TdtJ

2. Zapomniatam/zapomniatem hasta i co dalej?

Jesli dziecko zapomni hasta, to prosimy o kontakt przez dziennik. Hasto zostanie zresetowane
do poczatkowego SP2uczen. Mozna tez przekazac prosbe wychowawcy.

Po zresetowaniu hasta trzeba bedzie ustawi¢ sobie nowe hasto. Najlepiej wejs¢ na nasza
strone internetowa, klikng¢ na pasku menu na przycisk Office 365, wpisa¢ swoj login i hasto
poczatkowe, a nastepnie zmienic hasto (i zapisac je na kartce!). Swoim loginem i nowym
hastem logujemy sie na wszystkich urzadzeniach, z ktérych korzystamy.

3. Jak korzysta¢ z Teams?

Z platformy Office 365 i aplikacji Teams najlepiej korzysta¢ w dwdch przeglgdarkach Chrome
lub Edge. Jezeli z jednego komputera korzysta wiecej dzieci, to jedno moze by¢ zalogowane
w jednej przegladarce, a drugie - w drugiej. Po zalogowaniu do Office 365 na stronie gtéwnej
nalezy odszukac aplikacje Teams i jg uruchomic.

Mozna tez zainstalowaé aplikacje Teams na komputerze. Przy uruchomieniu Teams przez
przegladarke jesteSmy pytani, czy chcemy korzystaé z wersji na komputer czy
przegladarkowej. Wybieramy wtedy na komputer i instalujemy j3. Mozemy tez wpisaé w
wyszukiwarke hasto Teams i wyszukac strone, z ktdrej sciggniemy plik instalacyjny (strona z
programem https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-
app).

4. Teams na telefonie

Rekomenduje zainstalowanie dodatkowo aplikacji Teams na telefonie.

Mozna wéwczas w fatwy sposdb wystac zdjecie wykonanej pracy. W telefonie widaé tez
wszystkie zaplanowane spotkania w Kalendarzu, zadane i ocenione prace w
Pracach/Zadaniach. Awaryjnie mozna tez uczestniczy¢ w lekcji, dotaczajac do niej z telefonu.

5. Jak dotaczy¢ do lekcji online?

Kazda lekcja to jest odrebny Zespo6t. W zespole sg kanaty. Najczesciej tylko jeden Ogdlny, ale
niektdrzy nauczyciele majg tez inne kanaty. Tylko z poziomu kanatu Ogdélnego mamy dostep
to Notesu zaje¢, Prac, Plikdw z Materiatami. A z kazdego kanatu do Wpiséw (z tego kanatu).
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https://www.youtube.com/playlist?list=PL6-3bqqH2ks6AQMrzBMKia6V8TK_0TdtJ
https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

Po zaplanowaniu spotkania przez nauczyciela, informacja o tym pojawia sie w Kalendarzu, w
kanale Zespotu oraz w programie Outlook.
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Uczniowie czekajq, az nauczyciel rozpocznie spotkanie. Bedzie wtedy widac na niebieskim
pasku przycisk Dotacz. Do spotkania mozna tez dotgczy¢ przez kalendarz.

Po dotaczeniu do spotkania, nalezy wyciszy¢ swoj mikrofon. Klikamy w tym celu na mikrofon
(wytaczony bedzie przekreslony). Mozemy decydowac tez o tym, czy mamy
wtgczong/wytaczong kamere. Jesli uczen chce zabrac gtos, to klika na raczke.

Aplikacja w wersji na komputer pozwala na ustawianie sobie tfta w trakcie spotkania online
(nie wida¢ wowczas mieszkania dziecka). Naciskamy na pasku w oknie spotkania na trzy
kropeczki, nastepnie wybieramy Zastosuj efekty tfa.




6. Gdzie sg notatki z lekcji?

Z kazdej lekcji nauczyciele udostepniajg notatki. S3 one umieszczone w Notesie zaje¢ danego
przedmiotu.

Wchodzimy na kanat Ogélny, naciskamy na gérze Notes zaje¢, potem na Strzatke.
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Bardzo fatwo przeglada sie wszystkie notesy w specjalnej aplikacji OneNote for Windows 10.
Jest ona w Aplikacjach systemu Windows. Mozna tez jg pobrac ze strony
https://www.microsoft.com/pl-pl/p/onenote-for-windows-
10/9wzdncrfhvjl?activetab=pivot:overviewtab

Do aplikacji logujemy sie loginem z Office. Po uruchomieniu pobieramy wszystkie notesy
klikajgc na Wiecej notesow.

Jezeli chcemy ogladac Notesy zaje¢ w telefonie, to trzeba zainstalowaé dodatkowo aplikacje
OneNote. Na kanale Ogdélnym wybieramy Wiecej, a tam Class Notebook.


https://www.microsoft.com/pl-pl/p/onenote-for-windows-10/9wzdncrfhvjl?activetab=pivot:overviewtab
https://www.microsoft.com/pl-pl/p/onenote-for-windows-10/9wzdncrfhvjl?activetab=pivot:overviewtab

7. Sprawdziany, kartkéwki i prace do odstania.

Sprawdziany i kartkdwki uczniowie piszg w czasie lekcji. Udostepniane sg one przez
nauczycieli w kanale Ogélnym zespotu w Pracach/Zadaniach (uzywam dwdch nazw, bo
jeszcze niedawno nazywaty sie Zadania, a teraz Prace).

Mozna tez nacisng¢ Prace z lewej strony okna.
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W telefonie Prace/Zadania sg na dole ekranu.
Po wyswietleniu pracy, nalezy wykonac jg zgodnie z instrukcjami nauczyciela.

Mozna rozwigzaé jg w zatgczonych plikach (Word, Excel, Notes zajec). Mozna tez rozwigzaé
na kartce, zrobi¢ zdjecie i dotaczy¢ do Prac, korzystajac z aplikacji na telefon. Trzeba tam w
Pracach nacisng¢ dodaj prace, wybrac dodaj z mojego urzadzenia, wyszukaé zdjecie w galerii
i koniecznie nacisng¢ Przeslij.

Link do filmu z instrukcjg, jak odsyta¢ Prace: https://www.youtube.com/watch?v=8E6Szil260Y

8. Czat - narzedzie do bezposredniego kontaktu z nauczycielami

Jesli chcemy bezposrednio skontaktowa¢ sie z nauczycielem, to robimy to przez Czat.
Wystarczy zaczgé pisac u géry nazwisko nauczyciela, wyswietlajg sie podpowiedzi,
wybieramy wtasciwg osobe i piszemy wiadomos¢ na czacie. W czacie mozna zatgczy¢ pliki.
Jest to tez alternatywny sposdb na wystanie prac nauczycielom. Ale najlepiej robic¢ to przez

Prace/Zadania.



https://www.youtube.com/watch?v=8E6Szil26oY

Jak otwierac zataczniki w dzienniku elektronicznym?

Przy prébie otwarcia zatgcznika program prosi o wybranie typu konta Microsoft. Mozna
wybraé prywatne lub organizacji. Jesli wybierzemy Organizacji, to wpisujemy dane logowania
do Office 365 dziecka. | otwiera nam sie zatgcznik.



