Szkota Podstawowa nr 2 im. Ksigcia Janusza

ul. Kalwaryjska 3, 05-530 Gora Kalwaria

REGULAMIN
DZIALALNOSCI
RADY PEDAGOGICZNEJ



1.

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1

Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Szkoty Podstawowej nr 2 im. Ksigcia

Janusza w Gorze Kalwarii.

Rada Pedagogiczna realizuje swoje zadania statutowe dotyczace ksztalcenia,

wychowania i opieki.

Rozdzial 11

Zadania i kompetencje Rady Pedagogicznej

§2

Podstawowym zadaniem Rady Pedagogicznej jest planowanie i analizowanie pracy

dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej Szkoty.

§3

Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej w szczegdlnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

opracowanie i nowelizowanie regulaminu swojej dziatalnosci,

zatwierdzanie planow pracy Szkoty,

zatwierdzanie realizowanych w Szkole programow,

uchwalenie i nowelizowanie Statutu Szkoly oraz innych dokumentoéw
regulujacych prace Szkoty,

podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji 1 promocji uczniéw,
podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentow pedagogicznych
w Szkole, po zaopiniowaniu ich projektow przez Rade Rodzicow,

ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego pracownikow pedagogicznych
Szkoty,

wyrazanie zgody na egzamin klasyfikacyjny na prosbe rodzicow/ prawnych
opiekunow ucznia nieklasyfikowanego z powodu nieusprawiedliwionych
nieobecnosci,

wskazywanie sposobu lub sposobow dostosowania warunkow przeprowadzania

egzaminu 6smoklasisty do indywidualnych potrzeb i mozliwoéci ucznidw
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ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi - drogg wyboru sposréd mozliwych
Sposobow dostosowania warunkow przeprowadzania sprawdzianu wyliczonych
w Komunikacie Dyrektora CKE,

10) zatwierdzanic wnioskow komisji lub zespolow powotanych przez Rade
Pedagogiczna,

11) uchwalanie programu wychowawczo-profilaktycznego Szkoty;

12) ustalanie sposobu wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad Szkotg przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy Szkoty.

. Radzie Pedagogicznej przystuguja takze inne kompetencje stanowigce wynikajace

z aktow wykonawczych wydanych na podstawie ustaw, a w szczegdlnosci ustawy

Prawo oswiatowe.

§4

Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegolnosci:

1) organizacj¢ pracy Szkoty (arkusz organizacji Szkoty), w tym tygodniowy rozktad
zaje¢ edukacyjnych,

2) projekt planu finansowego Szkoty,

3) wnioski dyrektora Szkoty o przyznanie pracownikom pedagogicznym odznaczen,
nagrdd 1 innych wyroznien,

4) propozycje dyrektora Szkoty w  sprawach przydzialu pracownikom
pedagogicznym statych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego
oraz dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych,

5) kandydatury osob do powierzenia funkcji kierowniczych w Szkole,

6) ustalony przez dyrektora szkolny zestaw programow nauczania,

7) ustalony przez dyrektora Szkoly zestaw podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych oraz materialy ¢wiczeniowe obowigzujace w danym roku szkolnym,

8) zezwolenie uczniowi na indywidualny program nauczania lub tok nauki,

9) w sprawie przystapienia do egzaminu 6smoklasisty w warunkach dostosowanych
do indywidualnych potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych ucznia,
ktory w roku szkolnym, w ktorym przystepuje do egzaminu, byt objety pomoca
psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne

zwigzane z wczesniejszym ksztalceniem za granica, zaburzenia komunikacji



jezykowej lub sytuacje kryzysowg lub traumatyczng zgodnie z Komunikatem
Dyrektora CKE,

10) propozycje dyrektora w sprawie dodatkowych dni wolnych od zaj¢¢ dydaktyczno-
wychowawczych w roku szkolnym.

. Radzie Pedagogicznej przystuguja takze inne kompetencje opiniujgce wynikajace z

aktow wykonawczych wydanych na podstawie ustaw, a w szczegdlnosci ustawy

Prawo o$wiatowe.

§5

Ponadto Rada Pedagogiczna:

1) rozpatruje skierowane do niej wnioski dotyczgce w szczegolnosci organizacji zajeé
pozalekcyjnych i przedmiotow nadobowigzkowych,

2) rozpatruje skierowane do niej wnioski Rady Rodzicow dotyczace wszystkich
spraw Szkoty,

3) rozpatruje skierowane do niej wnioski i opinie Samorzadu Szkolnego dotyczace
wszystkich spraw Szkoty, a w szczegdlnosci realizacji podstawowych praw
ucznia,

4) wydaje opinig¢ o pracy dyrektora Szkoty w zwigzku z jego oceng pracy,

5) zapoznaje si¢ z:

a) programem wizytacji przedstawionym przez osob¢ prowadzaca wizytacje,
b) wynikami wizytacji oraz propozycja wnioskéw i zalecen powizytacyjnych,
c) planem nadzoru pedagogicznego na nowy rok szkolny,
d) informacjg o realizacji planu nadzoru.
Rada Pedagogiczna realizuje takze inne zadania wynikajace z aktow wykonawczych

wydanych na podstawie ustaw, a w szczegdlno$ci ustawy Prawo oswiatowe.

§6
Rada Pedagogiczna moze wystapi¢ z wnioskiem do:
1) organu prowadzacego o odwotanie dyrektora z zajmowanego stanowiska, a takze
innej osoby petniacej funkcje kierownicza w Szkole,
2) dyrektora Szkoty o odwotanie ze stanowiska osoby petnigcej funkcje¢ kierownicza
w Szkole.
. Rada Pedagogiczna wylania przedstawicieli do komisji konkursowej w celu

przeprowadzenia konkursu na stanowisko dyrektora Szkoty.



Rozdzial 111
Ogolne zasady dzialania Rady Pedagogicznej

§7
. W sktad Rady Pedagogicznej wchodzg dyrektor oraz wszyscy pracownicy

pedagogiczni zatrudnieni w Szkole.

. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor Szkoty.

§8

. W zebraniach Rady Pedagogicznej moze bra¢ udziat przedstawiciel organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny nad Szkola oraz przedstawiciel organu
prowadzacego Szkole.

. W zebraniach Rady Pedagogicznej moga bra¢ udzial z glosem doradczym osoby
zapraszane przez jej przewodniczacego za zgoda lub na wniosek Rady Pedagogicznej,
w tym przedstawiciele stowarzyszen i innych organizacji, w szczegolnos$ci organizacji
harcerskich, ktéorych celem statutowym jest dziatalnos¢ wychowawcza
lub rozszerzanie 1 wzbogacanie form dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej
1 opiekunczej Szkoty.

Osoby zaproszone, niebedace cztonkami Rady Pedagogicznej, uczestnicza w tej czgsci
zebrania Rady Pedagogicznej, ktéra dotyczy ich zakresu spraw. Osoby te nie biorg

udziatu w glosowaniach.

§9

. Zebrania Rady Pedagogicznej odbywaja si¢ zgodnie z przyjetym na poczatku roku

szkolnego harmonogramem oraz zgodnie z biezgcymi potrzebami.

. Zebrania Rady Pedagogicznej organizowane s3:

1) przed rozpoczeciem roku szkolnego,

2) w kazdym potroczu w zwigzku z zatwierdzeniem wynikow klasyfikowania
I promowania uczniow,

3) po zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,

4) w celu przedstawienia przez dyrektora Szkoty wnioskow wynikajacych

ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacji o dziatalnosci Szkoty,
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5) wedlug biezacych potrzeb.

Zebrania Rady Pedagogicznej moga by¢ organizowane na wniosek organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny nad Szkolg, z inicjatywy przewodniczacego Rady
Pedagogicznej, organu prowadzgcego Szkote albo co najmniej 1/3 czltonkéw Rady
Pedagogicznej.

Zebrania Rady Pedagogicznej przygotowuje i prowadzi jej przewodniczacy.

. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej jest odpowiedzialny za zawiadomienie
wszystkich jej cztonkdéw o terminie 1 porzadku zebrania.

. W przypadku nieobecnosci dyrektora Szkoty funkcje przewodniczacego petni
wicedyrektor Szkoty lub czlonek Rady Pedagogicznej wskazany przez organ
prowadzacy.

. Pod nieobecnos¢ dyrektora Szkoly z powodu nagtej choroby, Rada Pedagogiczna nie
podejmuje innych uchwat niz te, ktdre zostaty ujete w propozycji porzadku obrad.

. Zebrania Rady Pedagogicznej odbywajg si¢ w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych.

Rozdzial IV

Szczegolowe zasady dzialania Rady Pedagogicznej

§ 10

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej w szczegdlnosci:

1) opracowuje roczny plan pracy Rady Pedagogicznej,

2) przygotowuje, zwotuje 1 prowadzi zebrania Rady Pedagogicznej,

3) podpisuje uchwaty Rady Pedagogicznej,

4) realizuje uchwaly Rady Pedagogicznej podjete w ramach jej kompetencji
stanowigcych,

5) monitoruje stopien realizacji uchwat podjetych przez Rad¢ Pedagogiczna,

6) informuje Rad¢ Pedagogiczng o stopniu realizacji podjgtych uchwat,

7) podpisuje protokoty z zebran Rady Pedagogicznej,

8) dba o0 autorytet Rady Pedagogicznej, strzeze praw i godnosci jej cztonkow,

9) tworzy atmosfer¢ zyczliwo$ci i zgodnego wspotdziatania wszystkich cztonkow
Rady Pedagogicznej,

Przygotowanie zebrania Rady Pedagogicznej przez przewodniczacego polega

w szczegblnosci na opracowaniu projektu porzadku zebrania oraz zawiadomieniu
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cztonkéw Rady Pedagogicznej o terminie zebrania — z uwzglednieniem daty i godziny

rozpoczgcia, 0raz 0 miejscu.

§11
. Prawa i obowigzki cztonka Rady Pedagogicznej:
1) Cztonek Rady Pedagogicznej ma prawo do:

a) czynnego udzialu w zebraniach Rady Pedagogicznej,

b) sktadania wnioskow i projektow uchwat,

€) udzialu w pracach w stalych lub doraznych komisjach lub zespotach
powotanych przez Rade Pedagogiczna.

2) Czlonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

a) czynnego uczestnictwa w zebraniach Rady Pedagogicznej i jej komisjach lub
zespotach, do ktorych zostat powolany,

b) nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu Rady Pedagogicznej, ktore
mogg narusza¢ dobro osobiste ucznidow lub ich rodzicéw / opiekunow
prawnych, a takze pracownikow pedagogicznych i innych pracownikow
Szkoty,

C) wspottworzenia na zebraniach Rady Pedagogicznej atmosfery zyczliwosci
1 kolezenstwa,

d) realizacji i przestrzegania uchwat oraz postanowien Rady Pedagogicznej,

e) sktadania sprawozdan z wykonania powierzonych zadan.

3) W szczegolnych przypadkach losowych czlonek Rady Pedagogicznej moze byé

zwolniony z udzialu w zebraniu - za zgoda dyrektora Szkoty.

§12

. Porzadek zebrania zatwierdza Rada Pedagogiczna.

Glosowanie w sprawie porzadku zebrania odbywa si¢ po otwarciu przez
przewodniczacego zebrania i stwierdzeniu jego prawomocnos$ci (quorum).

. Bezpos$rednio przed glosowaniem w sprawie porzadku zebrania, cztonkowie Rady
Pedagogicznej moga zglasza¢ propozycje zmian w porzadku zebrania.

. Propozycje zmian w porzadku zebrania moze rowniez ztozy¢ przewodniczacy.

. Propozycje zmian w porzadku zebrania przewodniczacy poddaje pod glosowanie

Rady Pedagogicznej.
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Rozdzial V

Podejmowanie uchwat

§ 13
Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane s3a zwykla wigkszoscig glosow
W obecnosci co najmniej polowy jej cztonkdw.
Whioski Rady Pedagogicznej przyjmowane sg w drodze gtosowania.
Przez zwykta wigkszo$¢ gloséw nalezy rozumie¢ taka liczbe glosow "za", ktora
przewyzsza co najmniej o jeden glos liczbe gloséw "przeciw". Pomija si¢ glosy
"wstrzymujace sig".
Negatywne glosowanie, czyli ,,przeciw” nie wymaga uzasadnienia ze strony

glosujacego cztonka Rady Pedagogiczne;.

§14

Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane sg w glosowaniu jawnym lub tajnym.

§ 15
Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy Rady Pedagogiczne;.
W glosowaniu jawnym czlonkowie Rady Pedagogicznej glosuja przez podniesienie

reki.

§ 16
W glosowaniu tajnym cztonkowie Rady Pedagogicznej glosujg kartami do glosowania
przygotowanymi przez przewodniczacego Rady Pedagogiczne;.
Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna, wybierana sposrdéd cztonkow

Rady Pedagogicznej uczestniczacych w zebraniu.

§ 17
Dyrektor  Szkoty  wstrzymuje wykonanie uchwal podjetych  niezgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa.
O wstrzymaniu wykonania uchwaty Rady Pedagogicznej dyrektor Szkoty
niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy Szkote oraz organ sprawujacy nadzor

pedagogiczny.



3.

3.

Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny uchyla uchwate w razie stwierdzenia jej
niezgodno$ci z przepisami prawa po zasig¢gnigciu opinii organu prowadzacego Szkote.

Rozstrzygnigcie organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

Rozdzial VI

Protokolowanie obrad

§ 18
Z zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza si¢ protokot oraz liste obecnosci.
Protokoty z zebrania Rady Pedagogicznej sa sporzadzane w formie wydruku wraz
Z zatgcznikami i gromadzone w ksiedze protokotow.
1) Zalgczniki stanowig:
a) sprawozdania z realizacji przydzielonych zadan,
b) karty klasyfikacji,
c) zapis wnioskow badz apeli i referatow osoby zabierajacej glos,
d) raporty z przeprowadzonych ewaluacji wewnetrznych,
e) sprawozdania z pracy wychowawcow,
f) lista obecnosci z posiedzenia Rady Pedagogicznej.
Zalaczniki sporzadzane sg zgodnie z opracowanym 1 przyjetym wzorem.
1) Zataczniki tworzone sg w edytorze tekstowym Word z zachowaniem mozliwosci
edycji dokumentu.
2) Struktura zatacznikow:
a) naglowek w gornym lewym rogu: Zatgcznik nr .... do protokotu nr ... Rady
Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im. Ksigcia Janusza z dnia ...,
b) tytul,
C) tres¢ wihasciwa,
d) podpis u dotu po prawej stronie.
3) Zalecenia redakcyjne do zatgcznikow:
a) czcionka dla catego dokumentu to Times New Roman,
b) marginesy (zewngtrzny, wewngtrzny, gorny i dolny) — 2,5 cm,
C) orientacja pionowa,
d) tekst ulozony w jednej kolumnie, automatycznie wyrownany do prawego
i lewego marginesu (wyjustowany),

e) odstep migdzy wierszami (interlinia) — 1,15,
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11.

f) rozmiar czcionki:
- nagtowek — litery drukowane o rozmiarze 14 pkt,
- tekst opisowy - standardowa grubos¢, rozmiar 12 pkt,
- podpis — standardowa grubo$¢, rozmiar 12 pkt.
4) Strony zalgcznika musza by¢ ponumerowane.
5) Zalacznik, sporzadzony zgodnie z opracowanym wzorem, przesyla si¢ na adres e-
mail (TRaPeZSp2@gmail.com).
Cztonkowie Rady Pedagogicznej dokumentuja swoj udziat na zebraniu podpisem na
liScie obecnosci.
List¢ obecnosci podpisuje przewodniczacy Rady Pedagogicznej i protokolant.
Protokolant wybrany jest sposrod cztonkéw Rady Pedagogiczne;j.
Rada Pedagogiczna moze wybrac¢ protokolanta statego lub na okres roku szkolnego.
Protokot z zebrania Rady Pedagogicznej tworzony jest zgodnie z ustalonym
schematem:
1) numer, nazwa organu i data zebrania,
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia, tzw. quorum,
3) wykaz o0sob uczestniczacych w zebraniu z glosem doradczym (jezeli takie
W zebraniu uczestniczyty),
4) zatwierdzony porzadek zebrania,
5) stwierdzenie przyjgcia protokotu z poprzedniego zebrania,
6) przebieg zebrania (streszczenie wystapien i dyskusji),
7) podjete uchwaty i wnioski,
8) podpisy przewodniczgcego i protokolanta.
Ksigga protokotow zawiera kolejno ponumerowane strony.
Na ostatniej stronie ksiegi protokotéw umieszcza si¢ adnotacje: ,, Ksiega zawiera .......
ponumerowanych stron i obejmuje okres od ...... do...... . Pod adnotacjg umieszcza
si¢ piecze¢ szkoty oraz podpis dyrektora Szkoty.
Z koncem roku szkolnego opisang ksigge protokotow wraz z zalacznikami nalezy

zszy¢ w catos¢ 1 ztozy¢ w archiwum.
§19

Protokoty z zebran Rady Pedagogicznej numerowane sa kolejno w ramach roku

szkolnego.
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Z zebrania Rady sporzadza si¢ protokot i wpisuje si¢ go do ksiggi protokotow o
najmniej dwa dni przed kolejnym posiedzeniem.

Cztonkowie Rady Pedagogicznej, ktorzy byli nieobecni w trakcie posiedzenia,
zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig protokotu w sekretariacie Szkoty, czego
poswiadczeniem jest wlasnorgcznie ztozony podpis w miejscu wyznaczonym na liscie
obecnosci.

Prawo wgladu do protokotéw zebran Rady Pedagogicznej maja cztonkowie Rady
Pedagogicznej, upowaznieni pracownicy organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny
nad szkotg 1 organu prowadzacego.

Ze wzgledu na potrzebg udostepniania ksiggi protokotéw zebran Rady zaréwno jej
cztonkom, organom nadzoru pedagogicznego, jak i upowaznionym przedstawicielom

zwigzkoéw zawodowych, zapisy protokotu powinny by¢ przejrzyste i czytelne.

§20

. W protokole zamieszcza si¢ streszczenie, glowne tezy i mysli uchwal Rady
Pedagogicznej.

. Uchwaty Rady Pedagogicznej z zakresu nowelizacji dokumentow szkolnych stanowig
odrebny dokument. W protokole jedynie odnotowuje si¢, ze podjeto uchwale w danej
sprawie.

Dyrektor Szkoty prowadzi oddzielny rejestr uchwal Rady Pedagogicznej

z zakresu nowelizacji dokumentow szkolnych.

§21

. Protokdt z poprzedniego zebrania Rady Pedagogicznej przyjmuje si¢ na nastgpnym
posiedzeniu.

. Informacj¢ o poprawkach naniesionych do protokotu z poprzedniego zebrania
umieszcza si¢ w protokole posiedzenia, na ktérym zostaly one przyjete przez Rade
Pedagogiczng.

. Poprawki 1 uzupetnienia do protokotu wprowadza wytacznie protokolant.
§ 22

. Protokoty z zebran komisji 1 zespoléw powotanych przez Rade Pedagogiczna

stanowig dokumentacje pracy Rady Pedagogiczne;j.
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Za przechowywanie protokotoéw z zebran komisji i zespotow odpowiedzialny jest

dyrektor Szkoty.

Rozdzial VII

Postanowienia koncowe

§23

. Rada Pedagogiczna po opracowaniu regulaminu dziatania przyjmuje go w drodze
uchwaty.

. Nowelizacj¢ regulaminu dziatania Rady Pedagogicznej wprowadza si¢ uchwata.

. Nowelizacja regulaminu moze podlega¢ uchyleniu, zmianie lub uzupehieniu

dotychczasowych zapisow.
§ 24

. Regulamin dziatania Rady Pedagogicznej wchodzi w zycie z dniem ustalonym

uchwala rady pedagogiczne;.
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